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minlInstitution - vejledning til foraeldre

minInstitution er en Igsning, som blandt andet ggr det muligt for institutionerne at
kommunikere elektronisk med foraeldre og omvendt.

Med minInstitution bliver det meget nemmere for dig som forzelder at handtere
kommunikation med institutionen. Alle informationer samles ét sted, og via computer, SMS
eller en App pa mobilen kan du melde fravaer og sygdom, give beskeder om eksempelvis
legeaftaler og afhentning af dit barn, eller lzese nyheder og beskeder fra institutionen.

Du kan opdatere dit barns stamdata og tilladelser, foretage registrering i forhold til ferier,
tilmelding til arrangementer og meget andet. Vigtige beskeder skal nu ikke laengere gives i
forbifarten, nar bgrnene hentes og bringes, og du er ikke laengere ngdt til at ringe og forstyrre
personalet med en kort, men ngdvendig besked. I stedet kan kommunikationen mellem
hjemmet og institutionen forega elektronisk og pa farten - nar det passer ind i en travl
hverdag.

Denne manual giver dig info om, hvordan du benytter systemet og de mange muligheder det
rummer.

God forngjelse.
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Sadan logger du pa systemet

minInstitution kan tilgds enten via www.mininstitution.dk eller via dit Foreeldrelntra. Hvis du
veelger at logge ind via websitet, ser du dette billede pa forsiden:

M)
o

Login til minlnstitution

Log pa med NemLog-in
NEM@ S5m forzlder kan du logge ind i minlnstitution via NemLog-in det offentlige log-in-fallesskab. Klik pa ikonet til venstre og du vil blive
LOG-IN {uidet igennem.

UNI-C

UNI - Login /Forslder. Login er et bruger-id, der giver elever, lzrere og foreldre adgang til minlnstitution. Alle elever, l&rere og foraldre

Leg pa med

UNI C kan fa tildelt et UNI. Login/Forzlder Login. Skoler og institutioner med UMI- Login har udpeget en eller flere brugeradministratorer som
login varetager oprettelser af l&=rernes, elevernes og forzldrenes UNI. Login/Forzlder - Login. Hvis du ikke har et UNI-Login/ForzlderLogin

kontakt da skolen brugeradministrator.

Log pa som Medarbejder login
lt Medarbejder login anvendes hvis din institution ikke anvender UNI. Login, kontakt institutionens administrator for at fa adgang til

medarbader medarbejder login, hvis du ikke allerede er oprettet.

Infotavle login

Infotavle login er udelukkende for institutioner til at abne infotavlen.

iff mininstitution S5 D WKMD

Her skal du trykke pd “Log p& med Nem-Log-in". Herefter kommer du ind pa folgende billede:
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L]
NEM ID _ Log ind med naglekort > #nls'wm Log ind med Digital Signatur > e UVDATR | og ind med UvLogin >

NEM ID O 5EUZIBY
Uvdata 3@1549084

fl MEM ID ._f
Bruger-id 132_0R72AC

Hvad er NemlID?

Adgangskode
E NemiD er en ny, nem og sikker made at fa adgang fil din bank, det
offentlige og private virksomheder pa nettet. NemID er ikke bundet til
en enkelt pc. Du kan logge pa med NemlID fra alle computere, i
Nzste Danmark og i udlandet.

Hvad med min gamle digitale signatur?
I~ Fusk jeg vil logge ind med nediekort

Du kan stadig bruge din digitale signatur, men alle netbanker og hele
den offentlige selktor vil tage NemlID i brug i lebet af 2010.

Genveje

» Bestil NemID
» Glemt adgangskode

Her indtaster du dine oplysninger, som du plejer, nar du logger pa en side med NemID.

Du kan ogsa vaelge at tilgd minInstitution direkte via dit Foreeldrelntra. Det betyder, at du ikke
behgver at indtaste login, for at komme ind pa siden. Hvis du allerede er logget ind pa
Forzeldrelntra, kommer du direkte ind i minInstitution, ved at trykke pa dette link:

Foraidrelntra Janfar

Forside Jan ZA
Dialog
Nyheder ForzeldrelIntra for 2A ®3
Arkiv
Information Forsidebillede Dialog mellem skole og hjem
e Il fui
Oplysninger Ingen billeder fundet i. Beskedar
Dakumenter Klassens opslagstavie (e i
Ugeplanar : = Samtaler
| MinInstitution Jngen opslag vedr. 24 © » Arrangementsr
Elevprodukter i
: » Debat
Kontakt Skema for Jan 2A for uge 10 2012 i al
. ® Elevplaner
Indstillinger Handag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag i o
Skoleporten : ¥ Udvikingsplaner
Hjwlp
Afslut - Myeste meddelelser fra kontoret
: Nyeste dokumenter
i Der er ingen dokumenter i arkivet
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Sa&dan opsaetter du din profil pa minInstitution

N&r du kommer ind pa siden ser billedet sddan ud:

_ _ ~ — Du er logget ind som
® s mininstitution . Y = " Matz Erolin

Velkommen

Log ud &

Velkommen til minlnstitution

Her kan du kommunikere og interagere med dit barns institution. Du kan felge med i, hvad der sker i dit
barns institution melde ferie og fravaer, sende beskeder og lave aftaler med pzdagogerne. Det er ogsa her du
kan tilmelde dig til arrangementer og meder samt redigere dine stamoplysninger. Er din kommune tilmeldt

Mininstitution fas bAde til
iPhone og Android. Klik her
for at hente login.

sms service, sa kan du ogsa modtage og sende sms til institutionen. Klik pa billedet af dit barn og du vil bne o
op til ovenstiende muligheder. D AppStﬂre— '::.'.T:

Mine bern

o " Matz Brolin
97979738
20967935
hk#uvdata.dk

LY

Susanne = Grethe
Brolin : Brolin
Solsikken Solsikken

Brolin
Solsikken

Seneste nyheder Pamindelser
B3 Ny studerende hos Solsikken BJ Ny ferieperiode for Solsikken
Solsikken - 18-05-2012 Efterarsferie
£ Bedsteforzld redagen narmer sig B Ny afstemning "Ipads” fra Solsikken er opslaet
Solsikken - 18-05-2012 Syntes du vi skal have Ipads?
B Husk at se de flotte billeder fra vores kolonitur!
Solsikken - 10-05-2012 Spergeskemaer O
%

P& forsiden kan du blandt andet se seneste nyheder fra institutionen og pdmindelser. Fgrste
gang du logger ind er det vigtigt, at du indtaster dit mobilnummer og e-mail pa din profil, sa
vi altid kan fa fat pd dig.

Dette gor du ved at trykke pa "Rediger” under "Min profil”:

ni """"""'i Maty Brolin

STITRTSE
o,y B R
ot di

=
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Herefter vil du se denne side:

e -

Formavn: Matz
Efternmavn: Brolin

CFPR:

Adresse:

Postnr:

By:

Skjul for andre: |:|

Telefon: Q7979798
Mobil : 208967935
Email: hk@uvdata.dk
Billede: : : [ Gennemse.. |

Slet billede: [

Gem Annuller

Her kan du indtaste mobilnummer og e-mailadresse, samt uploade et billede af dig selv. Afslut
med “Gem”.

Sadan registrerer du oplysninger om dit barn

N&r du klikker p& billedet af dit barn ude pa forsiden, kommer du ind p& barnets stamkort. Her
kan du angive en masse oplysninger om dit barn - fx sarlige hensyn vi skal tage til
ham/hende, mgdetider, laegeoplysninger, vacciner som barnet har faet osv.

Det er ogsa her pa stamkortet du uploader et billede af dit barn. Dette gor du ved at trykke p3
"Rediger” i boksen med stamoplysninger:

Mawvn: Karl Brolin
CPR:

Adresse:

Email: Ingen

TIF: Ingen
Mobil: Ingen
Klasse: Ingen
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Det billede du uploader bliver ogsa det billede, som kommer pa infotavlen.

P8 stamkortet kan du ogsd angive dit barns mgdetider - dette ggr du ved at trykke pd "Angiv”
under "Komme/Ga tider”:

) o i . Du er logget ind som
Karl Brolin , = Matz Erolin

solsikken .
Log ud

Stamkort Aftaler Aktiviteter Beskeder Dok Email og 5M Ferie og fraveer Information Fotogalleri

Logbog

CPR: -
Adresse: W ww e Forzldre
Email: Ingen
Tif.: Ingen Matz Brolin | et |
Mobil: Ingen TIf.: 97979798
Koo Ingen Mobil: 20967935
®; Re %
Der er ingen lzge tilknyttet dette barn. Barns sidste fremmede: 16 maj 2012 10:43 Jette Brolin
Barn sidst gaet hjem: 16 maj 2012 10:43 TIf.: 55665566
Tilknytningsforhold O
Hvem skal have besked hvis Karl Erolin bliver syg Gruppe: Bl Gruppe
i institutionen? Kontaktperson: Admin Solsikken
Pasningsmoduler: SFO fuld tid
Navn Telefon Mobil

Jette Brolin 55665566 99887744 e
ey Tilfaj kontaktperson
Matz Brolin 97979798 20967935 @ Fiern Sarlige hensyn O

Der er ikke tilfgjet nogen hensyn til dette barn.

Tilfej kontaktperson

Anette Larsen
Tilfgj hensyn TIf.: 407386597

Vaccination Mobil: 40738697 :
Karl Brolin har £n vaccine registreret. Tilladelser @ Relation: Andet
Ma hente:

» M3 optrade pa legelisten for andre forzldre

» Stivkrampe 05 maj 11 &
@ Slet % Rediger @ Slet

Registrer ny vaccine

»Ma fotograferes

& Ko @ Slet

Komme/Ga tider

Klik for at angive komme og ga tid = MakarciioffentigiTransport

& Ko @ Slet

Institutionsoplysninger
Solsikken
Solsikke Allé 2
8200 Arhus
12121212
info@solsikken.dk
Leder: lkke angivet
6.00 - 18.00

Tilfaj tilladelser

N&r du trykker pa “Angiv” kommer dette billede frem, hvor du kan indtaste dit barns
Komme/ga tider:
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Registrer komme og ga tider ‘ ®

@ Gzlder alle uger ) Lige uger © Ulige Uger
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag
Kommer kl.: 12:00 +k 12:00 12:00 12:00 12:00
Gar kl.: 15:00 +k 15:00 15:00 15:00 15:00

Gem Annuller

Her kan du angive forskellige tider og lige og ulige uger. Nar du har indtastet en tid under
mandag, kan du klikke pd den lille pil udfor klokkeslettet, hvis du vil have denne tid kopieret
ind til resten af dagene i ugen. Afslut med "Gem”.

Bemaerk ogsd, at du pd stamkortet kan tilfgje saerlige hensyn, hvis der er noget vi skal vaere
opmaerksomme pa. Det kunne fx vaere, hvis dit barn far en form for medicin, har allergi el.
lign.

Du kan ogs3 tilfgje tilladelser, sdsom at dit barn ma kgre i offentlig transport, ma fotograferes
osv. Tilladelserne "M3 optreede p& legelisten for andre foraeldre” og ” M3 vise fgdselsdag pa
infotavle og i lister” er pakraevet for at dit barn optreeder pa henholdsvis legeliste og infotavle.

I hgjre side af stamkortet er det muligt at tilfgje kontaktpersoner. Det kunne fx vaere
bedsteforzeldre eller anden familie. Dette ggr du ved at trykke pa "Tilfgj kontaktperson” og
udfylde dette billede og klikke pa "Tilfgj":

Tilfgj kontaktperson ‘ b4

Formavn:

Efternawvn:

Relation: Mor [v]

Telefon:

Mobil :
M3 hente:

Billede: | Gennemse.. |

Tilfaj Annuller
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S&dan oprettes aftaler

Under fanebladet “Aftaler” kan du oprette enkeltstdende og ugentlige aftaler for det barn du er
inde pa. Det er vigtigt for os, at der bliver lavet en aftale i minInstitution, hvis barnet fx skal
ga tidligt en fast dag i ugen. P& den made hersker der ikke usikkerhed om, hvad der er
aftalen:

Du er logget ind som

® s Karl Brolin —— -
m solsikken % \. firolin -
Log ud &

Stamkort Aftaler Aktiviteter Beskeder Dok Email og SMS Ferie og fravaer Information Fotogallen

Opret ny enkeltstiaende aftale Opret ny ugentlig aftale
18-05-2012 Karl skal ga tidligt pa fredag K1 13:00 14-05-2012 - 29-06-2012 Svemning hver uge (Man) KL 15:00
P fredag skal Karl sendes tidligere afsted, da vi skal p& & F @ slet  Karl skal gd 15 min. fer, 54 han kan nd at kl=de om %, Rediger @ Slet
ferie 06-01-2012 - 19-05-2012 Mormor henter (Fre) KL 15:00
21-05-2012 Meder lidt senere Kl. 09:00 Karl ved godt, at det er aftalen ® F @ Slet
Crundet fedselsdag i weekenden meder Karl ferst kl.9 % F @ Slet
mandag

Sa&dan holder du styr pa dine aktiviteter

N&r vi opretter en ny aktivitet, som du og/eller dine bgrn kan tilmelde sig, vil denne aktivitet
komme ud pa forsiden at ligge under "Pamindelser”. Herfra kan du se, hvem der kan deltage i
arrangementet og du kan ogsa tilmelde dig arrangementet direkte fra forsiden:

& = o N p Du er logget ind som
® ¢ mininstitution : e _

Velkommen

Log ud &

Velkommen til mininstitution

Her kan du kommunikere og interagere med dit barns institution. Du kan falge med i, hvad der sker i dit MObII app

barns institution melde ferie og fravar, sende beskeder og lave aftaler med pedagogerne. Det er ogsa her du _N'Iinlnsljmtinn Iﬁs_bﬁﬂe{ti
: g K g 3 . 4 iPhone og Android. Klik her
kan tilmelde dig til arrangementer og meder samt redigere dine stamoplysninger. Er din kommune tilmeldt for at hente login

sms service, sa kan du ogsd modtage og sende sms til institutionen. Klik pa billedet af dit barn og du vil abne
op til ovenstaende muligheder.

Mine bern

Grethe
Brolin
Solsikken

977728
20967335
hkZuvdata dk

Seneste nyheder . Pamindelser
B Ny studerende hos Solsikken BJ Du kan sammen med Grethe Brolin, Susanne @ Fjern |>

Solsikken - 18-05-2012 Brolin og Karl Brolin tilmeldes Tur i natur
- d. 18-05-2012 fra ki. 14:00 til kl. 15:00. Tilmeldingsfrist: 18-05-2012
B Bedsteforaldredagen naermer sig e 2
Solsikken - 18-05-2012 :

B3 Ny ferieperiode for Solsikken

Efterdrsferie

B) Husk at se de flotte billeder fra vores koloniturl
Snlcikken - 10-05-2017

10
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N&r du trykker pd den lille grgnne pil til venstre for pdmindelsen, folder dette billede sig ud,
hvorfra du kan framelde eller tilmelde dig aktiviteten:

Pamindelser O

1 pDu kan sammen med Grethe Brolin, Susanne @ Fjern

Brolin og Karl Brolin tilmeldes Tur i natur
d. 18-05-2012 fra kI. 14:00 til kl. 15:00. Tilmeldingsfrist: 18-05-2012
ki:13:30

Frameld /tilmeld

Herefter far du et billede frem, hvor du kan tilmelde de personer, som institutionen har gjort
det muligt at tilmelde:

Tilbagemelding til Tur i natur < '

Tilmeld Frameld

Mig selv: () i@
Jette Brolin: ()] @
Susanne Brolin: () @

|:§:|

Grethe Brolin:
Karl Brolin:

|:§:|

Ok Annuller

Under fanebladet “Aktiviteter” kan du se, hvilke aktiviteter du er tilmeldt, hvilke du har
frameldt, samt hvilke du endnu ikke har givet besked pa:

= s’ Du er logget ind som
rl Brolin \ B i
m Solsikken . \

Aktiviteter Beskeder Dok Email og SM5S Ferie og fravaer Information Fotogalleri

Log ud &

Stamkort Aftaler

Aktiviteter

Tilbudte aktiviteter

Faellessang
23-05-2012
Sidste frist: 22-05-2012 k.- 12:00 Frameld /tilmeld

~»+{_ Sommerferiearrangement
-~ 04-07-2012

Sidste frist: 01-06-2012 kl.: 9:00 Frameld /tilmeld

Frameldte aktiviteter
Drer er ikke nogen frameldte aktiviteter at vise.

Tilmeldte aktiviteter ®

Tur i natur
18-05-2012
Sidste frist: 18-05-2012 KI: 13:30 Frameld /tilmeld

11
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S&dan ser og sender du beskeder

Under "Beskeder” kan du altid sende beskeder til os i institutionen, sa vi kan lase dem pa
vores pc eller infotavle i Igbet af dagen. Vi laeser og besvarer ikke altid beskeder med det
samme, sa husk at kigge pa vores retningslinjer for brug af beskeder.

Det er vigtigt, at du ikke sender en besked, hvis du vil have os til at sende dit barn hjem pa et
bestemt tidspunkt, eller aftale nye tider for afhentning. Her skal du i stedet ga ind under
"Aftaler”.

Under fanebladet “Beskeder” ser du dette billede, som viser dig de beskeder du har sendt og
modtaget:

Du er logget ind som

ﬁ,o Karl Brolin W——“_"_’" " i

solsikken \ -
'- - Log ud &

-

Aftaler

Stamkort Aktiviteter Beskeder < Email og SM5 Ferie og fraveer Information Fotogaller

Send besked til dit barns institution, til personalet, eller andre for=ldre med spergsmal eller beskeder der vedrarer dit barn. Du ber ikke oprette "gd hjem”
aftaler, eller ferie og fravaer her, da de skal oprettes henholdsvis under fanebladene "Aftaler” og “Ferie og fravar". Pa den made far personalet dine oplysningerne
ind det rigtige sted og kan handle herpa.

Send ny besked

Modtagne beskeder ®
Afsender Vedr. bamn Emne Sendt Last Laes Slet
Admin Solsikken Karl har vaeret med pa XXX 11-05-2012 Ja Las Z
Admin Solsikken Husk at give bernene regntej med i dag 10-05-2012 Ja Las @
Sendte beskeder O
Modtager Vedr. barn Emne Sendt Las Slet
Admin Solsikken SV: Husk at give bernene regntej med i dag 11-05-2012 Laes Slet
Admin Solsikken SW: Karl har varet med pa XXX 11-05-2012 Lees Slet

For at besvare en besked skal du blot trykke pa den under "Modtagne beskeder”, hvorefter et
billede med et skrivefelt dukker op.

Du kan ogsa vaelge at skrive en helt ny besked ved at trykke pd “Send ny besked”. Herefter ser
du fglgende billede:

12
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Send ny besked ®

Send til: 55y

Forzldrebestyrelse [
Institutionen [

Emne:

Besked:

Bemasrk at beskeder sendt til andre foraaldre ogs8 kan lzses af
institutionens administrator.

Send Annuller

Beskeder pa infotavle

Der kan ogsa gives besked til og fra institutionen via infotavlen, det kaldes en

afhentningsbesked, og vises med ﬂ ikon pa billedet af barnet. Som forzeldre kan I ved
afhentning se at der er kommet en afhentningsbesked, eller I kan selv skrive en
afhentningsbesked nar I afleverer jeres barn. Personale kan herefter lzese beskeden bade p3
infotavlen og i institutionens interne indbakke.

Afhentningsbeskeder oprettes ved at trykke pa status bjeelken eller barnets navn, nederst pd
billede. "Step 2” 8bnes og der kan vaelges afhentningsbesked, skriv besked og tryk gem.

13
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° Tilbage Hej Mathias Hald

Afhentning Aktiviteter
Kl. 16:00 Aktiviter 3
e —
Ingen besked Afhentning
KI. 16:00
Hvor er du? B Af
Ingen besked
e

Legepladsen Hallen Kakken Boldbanen

Fraveer

(maksimum de naste to vises)

Der er ikke registreret noget fravaer.
Registrer fravaer

Naeste Ferieperiode

fra 30-06-2014 til 31-07-2014

Sommerferie o g m
Sl FEN 3 fra 30-06-2014 til 31-07-2014
5 rferie ¢
fra 05-05-2014 til 09-05-2014 : Frist 01-06-2014
Ferieperiode . i : m
Frist 24-04-2014 (Last) | B Holder ferie

Jakob
Thomasen

Se dokumenter fra institutionen

Aktivite

Afhentningsbesked x m
\

Gem Annuller

o

Under fanebladet “Dok” kan du se dokumenter, som institutionen har lagt ind. Det kan fx vaere
referater, nyhedsbreve og lign. Hvis institutionen har givet rettigheder til det, kan du ogsa

kommentere pa disse dokumenter

14
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® s Grethe Brolin —5‘.‘\ D‘;:fiimwm
m Solsikken - \ .

Log ud &

Stamkort Aftaler Aktiviterer Beskeder Email og SMS Ferie og fravaer Information Fotogalleri
Mapper Dokumenter

B Méaneds.. kgfkf (pdf) — 23-10-2012

& Diverse 3 Dokumenter

= Leeringsplaner 2 Dokumenter [ ] Sikkerhedspolitik {doc) — 13-08-2012

™ Rapporter 3 Dokumenter B velkomst pjece (pdf) — 13-08-2012

Sadan opsaetter du indstillinger for e-mail og SMS

Under fanebladet "E-mail og SMS” kan du se, hvilke muligheder du har for at f& informationer
tilsendt pa e-mail og SMS ved bestemte haendelser. Institutionen har pa forhand valgt, hvilke
haendelser det skal veere muligt at f& pa SMS og udfor disse kan du szette et flueben i kolonnen
"SMS”. Du kan ogsa valge at szette et flueben i kolonnen “E-mail”, og dermed fa oplysningen
via begge kanaler.

I nedenstdende eksempel modtages oplysningen om, at barnet er gdet hjem bade via SMS og
e-mail:

Du er loggeat ind som
® ¢ Karl Brolin : - e Matz Erolin
m Solsikken )

Aftaler

Log ud &

Stamkort Aktiviteter Beskeder Dok Email og SM5 Ferie og fravaer Information Fotogallen

Kommunikation via Email og SMS

Du kan fa beskeder om hvad dit barn foretager sig fra mininstitution, samt hvad der sker i institutionen enten pa Email eller SM5. Herunder kan du opsatte
indstillinger for disse muligheder.

Indstillinger vedr. Karl O

SMS  Email

|:| Nar barnet flytter sig til en anden lokalitet.
0 ] War barnet ankommer.
Nar barnet gar hjem.

|:| Nar institution har l&®st besked.

Generelle indstillinger O

SMS  Email
|:| Nar der oprettes en aktivitet, hvor jeg og/eller mit barn kan deltage.
|:| Pamindelser om aktiviteter, hvor jeg og/eller mit barn kan deltage.
|:| Advisering om aflysning af aktiviteter, hvor jeg og/eller mit barn deltagere.
|:| Ved nyheder fra institutionen.
|:| Wed nye dokumenter fra institutionen.
|:| Wed besked fra institutionen.
D |:| Ved pamindelser om ferieperioder fra institutionen.
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Send besked eller syg, fri via SMS

Hvis din institution har aktiveret SMS modulet, har du mulighed for at sende SMS til din
institution.

Det ggr du pa felgende telefonnummer: 29892355

Tekst: Besked Mads Mads bliver hentet af mormor i dag.....

Eller

Tekst: B Mads Mads bliver hentet af mormor i dag...

Bemaerk at der skal st3 Beller Besked i teksten, sdledes at SMS’en bliver opfattet som en
besked til systemet.

Hvis du vil anvende SMS til at melde dit barn fraveerende, sendes beskeden ogsa til
ovenstaende telefonnummer.

Tekst: Mads syg

eller

Tekst: Mads fri

Sa bliver dit barn automatisk registeret som fravaerende i

Hold styr pa ferie og fraveer

Uden fanebladet “Ferie og fravaer” kan du se de ferieperioder, som institutionen har lagt ind.
Her skal du ind og angive, om dit barn kommer eller holder ferie i perioden.

Du er logget ind som

® ¢ Karl Brolin = ‘ ¥ Matz Erolin
m Solsikken - ' L

‘ ﬁ\ Log ud &

Akutiviteter Beskeder Dok Email og SM5 Ferie og fravaer Information Fotogallen

Stamkort Aftaler

Registrer fravar

Ferieperioder = Fraveaer ]
. ) b i Svg
HEcTarsiene et 081 2O L 2N 02002 (M Holder ferie | Fri24. maj 2012 til 24. maj 2012 % D Slet
Fere
W B 31. maj 2012 til 31. maj 2012 % 2 Slet
Sommerferie fra 02-07-2012 til 06-07-2012
o il

Lukkedage O

Der er ingen lukkedage registreret i gjeblikket.

Hvis du trykker pd knappen "Kommer” bliver du bedt om at angive, hvilke dage i perioden
barnet kommer - alle dage eller nogle specifikke. Det er meget vigtigt, at barnets ferieperioder

bliver angivet, sa institutionen kan planlagge, hvor mange der skal pd arbejde i de forskellige
perioder.

I hgjre kolonne kan du registrere fravaer pa dit barn. Det betyder, at du her kan registrere, at
dit barn ikke kommer en bestemt dag eller d.d. Ved at ggre dette, vil barnet blive markeret pd
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ffi minlinstitution

infoskaermen som "Kommer ikke”, s& personalet pa institutionen ved, at barnet ikke kommer
den pageeldende dag.

D er logget ind s0m
Matz Erolin

Log ud

Email og 5M5 Ferie og fravaer Information Fotogalleri

Registrer fravar

Sya

Fra 24 maj 2012 til 24. maj 2012 L @ Slet
Ferie

Fra 31. maj 2012 til 31. maj 2012 & @& Slet

Nar du trykker pd "Registrer fravaer” kommer fglgende kasse frem, hvor du skal vaelge, hvilken
type fraveer der er tale om, samt hvorndr barnet er fravaerende - afslut med "Gem”:

Fravaerstype: Holdt hjemmeE

Fra: 24-05-2012 [T Til: 24-05-2012 [T

Gem Annuller

Du kan ogsa valge at registrere fravaer ved at sende en SMS eller ved at benytte App’en til
minInstitution.

Se personale

Under fanebladet “Information” finder du i venstre kolonne en oversigt over personalet pa
skolen. Hvis du kgrer musen henover det lille billede, vil der vise sig et stgrre billede af den
ansatte:

® s Karl Brolin v
m Solsikken -

Stamkort Aftaler Aktiviteter Beskeder

Personaleoversigt O
Billede 4 { F Navn p Stilling
Admin Solsikken Ansat
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Find en legeliste

I hgjre side af billedet ser du en legeliste. Her kan du finde informationer om foreeldrene til de
bgrn, som gar pa samme institution, som dit barn. P& den made ved du altid, hvordan du far
fat pa foraeldrene til de andre bgrn, hvis der fx skal laves en legeaftale, inviteres til fgdselsdag
el. lign. Klik pa et bogstav og find de bgrn, som begynder med dette bogstav. Klik pa "Vis

detaljer” for at finde oplysninger pa barnets forzeldre.

I legelisten p& mobil app’en optreeder barnets navn, og de telefonnumre som er noteret under
barnet profil, bade fastnet og mobil nummer.

mail og SM5S Ferie og fravaer

Legeliste O

Infarmation

Fotogaller

AFJCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAOA

Belinda Riis

Adresse: Rosenvej 28, 3330

Mor:

Telefon: 44444444
Mobil: 55555555
E-mail

Adresse:

Far:

Telefon: 12345673
E-mail: email&email.dk
Adresse:

Karl Brolin

Susanne Brolin

[Skjul detaljer]

[Vis detaljer]

[Vis detaljer]

Erik Petersen

Carl Zahlmannsvej 11
3400,

Telefon: 33443344

Mobil: 12345612 E

Grethe Brolin
Odderdamshus 68
3400,

Telefon: 55665566

Mobil: m

Iben Petersen

Tilbage
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Se og download billeder fra institutionen

Under fanebladet “Fotogalleri” har du mulighed for at se de billeder, som institutionen har
uploadet pa@ minInstitution. Ved at klikke pa et album ser du de billeder, som ligger i

albummet:

Du er logget ind som
Matz Brolin

® s Karl Brolin . -
m solsikken .
Log ud %

Aktiviteter Beskeder Dok Email og SMS Ferie og fravaer Information Fotogalleri

Stamkort Aftaler

Album oversigt  Album: Fastelavn

Downioad de billeder
gu hiar markeret i hjarnet

Start slideshow

Herinde kan du markere de billeder med et flueben, som du gnsker at downloade til din
computer. Tryk herefter pa "Download” og gem billederne. Du kan ogsa trykke pa “Start
slideshow” og kigge alle billederne igennem direkte pa siden. Ved at trykke pa "Angiv hvem der

10-05-2012
Billeder fra fastelavn 2012

er pa billedet” kan du tagge dine bgrn pa billederne, og dermed kun fa vist billeder af dine
bgrn, nar du ude pa forsiden trykker pa “Find billeder med mine bgrn”.
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Tilgd minInstitution via app

Du kan ogsa vaelge at benytte minInstitution direkte via din smartphone, ved at downloade en
gratis app til programmet. Via app’en kan du fx melde ind til institutionen, at dit barn ikke
kommer i dag eller i morgen. Du kan ogsa sende en besked til institutionen, se legeliste, leese
nyheder osv.

Du henter login oplysninger til app’en pa forsiden under mobil app.

Du er logget ind som
Matz Erolin

Log ud &

it Mobil app
33 her du Mininstitution fis bade til

iPhone og Android. Klik her
for at hente login.

Dhgsioe B

> Matz Brolin
97979798
20967935
hie@uvdara.di

LY
4

Imeldt
1 vil abne

Du er logget ind som

® ¢ Karl Brolin - . .3 Matz Erolin
m Solsikken 1

Log ud &

MI Mobil brugernavn Z OR code til App

Scan denne OR kode med din smartphone og hent
App'en gratis.

E ey E D Available on the

App Store

Matz

MI Mobil password

rdF7So

Information vedr. minInstitution pa mobilen
Som forzlder kan du nu fi mininstitution som app pa din mobil, safremt du har en smartphone som er en Android eller en iPhone.

Du kan finde den pa Android Market eller i05 App Store - ved at skrive mininstitution i segningen.

Med mobil app til mininstitution kan du meget nemt give besked til SFO hvis dit barn er syg eller fravaeerende. Du kan hurtig give en besked til SFO og du kan
modtage pamindelser om ferie, arrangementer m.m. Samtidig kan du se nyheder og finde legekammerater pa legelisten. Hvis du skulle vare si uheldig at miste
din mobiltelefon eller du af en anden grund vil skifte din adgangskode. 53 kan du generer en ny adgangskode ved at logge pa mininstitution, tryk pa mobil app
billedet, og valg "Tryk her for at generer ny mobil app kode™ Herefter vil den invaliderer den gamle adgangskode.
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{® 11-02

.M

Pamindelser 1

Fravaerstype

Andet

[ Sygdomstype & Sygidag [# Sygimorgen
|
Indhold Lus
€3 Andet Fravaer " Nyheder
Fra dato
04-10-2012 B Send Besked & Beskeder
Til dato
[£ Legeliste 13 Opret Aftale

04-10-2012

Annullér

Annullér
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